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校领导出访团或其他有效途径与外国院校洽谈合作事宜，双方达成共识后，签订合作协议；


国际交流合作处跟进合作院校，促成外方院校与教学单位联络；外方院校与教学单位协调落实留学生课程设置等所有教学培养方案，确定留学生入校信息，确保框架协议落地；


教学单位确定以上信息后，函达国际交流合作处，同时指派一名留学生学习管理教师与国际交流合作处联系，做好留学生入校准备；
国际交流合作处将依照贵阳市公安局出入境管理局、贵州省国家安全局及贵州省教育厅要求办理留学生入境相关事宜；



国际交流合作处依照贵阳市公安局出入境管理局、贵州省国家安全局及贵州省教育厅要求完成留学生入境手续后，提前二十个工作日函达教学单位，确保教学单位做好迎接准备；

国际交流合作处依照贵州省公安局出入境规定做好学生报到、食宿安排、住宿登记、入学体检、办理居留许可等入境手续后，将学生接到学校和教学单位进行交接；教学单位对留学生之后在校的学习、考勤、生活等进行责任管理，同时国际交流合作处将定期与教学单位管理教师联系，掌握留学生情况，并定期汇报贵阳市公安局出入境管理局；




国际交流合作处在接收到教学单位开出的留学生完成学业的证明之后，依照贵阳市公安局出入境管理局、贵州省国家安全局规定，为留学生办理出境手续，安排学生回国并上报贵州省国家安全局；教学单位将留学生学习期间学习材料、学习心得存档，同时需提交国际交流合作处一份，以备上级部门查看；

