

贵州财经大学教师因公出国留学审批管理流程图
申请者向国际交流合作处提交《贵州财经大学教师因公出国留学申请》，须附所在部门主要领导意见及部门公章。



经国际交流合作处审核同意，并经组织部、人事处、教务处、国际学院同意后，报送分管校领导，经学校党委会研究同意后方能办理相关手续。



申请者至国际合作与交流处领取并填写相关表格（详见备注1），并提交出国人员所需材料（详见备注2），经国际交流合作处审核后报主管校领导签批。请至少提前2个月将所需材料报国际交流合作处。


进行行前公示（公示期5天）。


申请者可在拿到省外事办批复后根据项目要求办理访学国家签证。按照国家相关规定，凡在国（境）外连续停留时间为三个月以上者，须自行办理因私出国（境）证件，持因私出国（境）证件前往留学国家（地区）。 
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申请我校公派出国访学者，应在批复下达后与学校签署《资助出国留学协议书》和《因公出国留学审查表》，并按规定向财务处缴纳人民币 壹万元 保证金。




因公出国人员回国后一个月内向国际交流合作处提交学习报告、国外访学学校结业证明、留学归国人员证明复印件等文件，经国际交流合作处审核通过后，方可领取保证金。



备注1：申请者至国际交流合作处领取并填写《贵州财经大学因公出国、赴港澳任务申报表》、《因公临时出国（赴港澳）人员备案表》。
备注2：申请者向国际交流合作处提交出国人员护照有效页复印件、中文简历、相关证书复印件、对方学校邀请函等材料。以上材料如是外文的，另需附上中文翻译件。
